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| - INTRODUCAO

1. O presente regulamento estabelece normas e critérios para aquisicdo de bens e contratacdo de
obras e servigos especializados para o SAICA (Servico de Acolhimento Institucional para
Criancas e Adolescentes) PROACLE — Programa de Atendimento ao Adolescente e a Crianga
“Lar Esperanga”, institui¢do social sem fins lucrativos, que acolhe institucionalmente criancas e
adolescentes em situacéo de risco fisico e psiquico, violacdo de direitos e vulnerabilidade social,
medida de protecdo prevista no Art. 101 do ECA (Estatuto da Crianca e do Adolescente — Lei
n° 8.069 de 1990). A instituicdo busca por realizar atividades de cuidados indispensaveis a
qualidade de vida dos usuérios do servico, prestando-lhes cuidados com salde, alimentacao,
educacdo e acbes que estimulem a convivéncia familiar e social durante o periodo de
acolhimento institucional, ofertando também espaco fisico acolhedor e seguro. O PROACLE é
Organizacdo de Sociedade Civil (OSC), sediada a Rua Voluntario Geraldo, n°® 1433, Bairro
Centro — CEP 14.600-000, na cidade de Sdo Joaquim da Barra — SP, inscrita no CNPJ sob n°
00.749.227.0001-34, fundada em 20/07/1995, reconhecida de Utilidade Publica Municipal pela
Lei n® 029/95 de 27 de setembro de 1995, Certidao de n.° 005/97, Livro n.° 16 Folhas 130 verso
131.

2. Todas as aquisicdes feitas pela OSC atendem aos principios basicos da moralidade e boa-fé,

impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade e qualidade.

3. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar em critérios formas e
objetivos, a proposta mais vantajosa e adequada sob o ponto de vista da qualidade, da
resolutividade, da durabilidade e da quantidade.
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Il - PROCESSO DE COMPRAS

1. O Processo de Compras compreende toda aquisi¢do remunerada de bens de consumo e materiais
permanentes, com a finalidade de atender as necessidades institucionais no desenvolvimento de
suas atividades, obedecendo as etapas: qualificacdo de fornecedores; cotacdo; escolha da melhor

proposta; ordem de compra.

2. A coleta de preco e a qualificacdo de fornecedores serdo dispensadas nos casos em que haja
caréncia do fornecedor, exclusividade ou singularidade do objeto da aquisigdo, necessidade
emergencial da aquisicdo ou contratacdo de obra e/ou servico e, ainda, no caso de ordem de

compra ou contrato de pequeno valor.

Paragrafo Primeiro: Considera-se de urgéncia a aquisi¢ao de material inexistente no estoque,

com risco iminentes associados a sua falta.

Paragrafo Segundo: A OSC podera fazer uso de procedimentos eletrénicos para fazer a

cotacao e a aquisicao de bens e servicos.

3. Os critérios para escolar da melhor oferta consideram: menor preco, custo de transporte seguro
até o local de entrega, condi¢cdo de pagamento, prazo de execucdo e entrega, custo para operacao

do produto, qualidade durabilidade do produto.
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I11 - CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS

1. Para fins do presente Regulamento, considera-se servi¢o toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interesse da OSC, realizada por terceiros: demoli¢do, concerto,
instalacdo, montagem, operacdo, conservacao, reparacao, adaptacdo, manutencao, transporte,
locagdo de bens, publicidade, seguranc¢a, hospedagem, alimentacdo, vestuario, medicamentos,
aquisicdo de cosméticos, servicos técnicos profissionais especializados, producdo artistica,
servigos graficos, bem como obras civis, englobando construcdo, reforma, recuperacdo ou

ampliacdo.

2. A OSC cabera fiscalizar a execucdo dos contratos, podendo aplicar as sangdes previstas

contratualmente, quando descumpridas as clausulas pactuadas.

3. Parafins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos profissionais especializados
os trabalhos relativos a estudos técnicos, pareceres, pericias, assessorias ou consultorias técnicas,
gerenciamento de obras ou servigos; treinamento; informatica, inclusive quando envolver

desenvolvimento de softwares, entre outros.

4. A Equipe responsavel pela contratacdo, devera selecionar criteriosamente o prestador de
servigos técnicos profissionais especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica,
devidamente registrados no 6rgdo competente considerando a idoneidade, a experiéncia e a

especializacdo do contratado, dentro da respectiva area.

AV CONTRATA(}AO DE PESSOAL

Da Admisséo:

A admisséo e a demissdo dos empregados séo atos privativos da administracdo da Empresa.

A admissao de empregado é condicionada a realizacdo de exames de selecdo técnica e avaliacao
médica, mediante apresentacdo dos documentos exigidos, no prazo legal ou fixado pelo
Empregador.

A admissdo so se efetivara apos periodo experimental, mediante formalizacdo de Contrato de

Experiéncia, que podera ser prorrogado, observando-se o prazo maximo de 90 (noventa) dias,
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conforme previsto na Consolidacdo das Leis do Trabalho, podendo, apds seu término, ser

transformado em Contrato por Prazo Indeterminado.

/
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Fernando Alv

Técnico Contabil
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